(i cciFINISTERE

CHARGE DE FORMALITES H/F

La CClI Finistére représente 42 000 entreprises du commerce, de I'industrie et des services du Finistére
aupres des pouvoirs publics.
Elle est est une des plus actives de France, avec un volume d’affaires consolidé de prés de 60 M€ en
2022 et prés de 700 collaborateurs engagés au niveau de la Chambre et de ses filiales. Les services
gu’elles apportent aux entreprises et, plus largement, a tous les habitants du Finistére, reposent sur
trois piliers :

- L’appui aux entreprises et aux territoires ;

- La formation professionnelle, initiale et continue ;

- La gestion d’équipements publics (aéroports, criées, ports de péche, de commerce et de

plaisance, équipements touristiques), dans le Finistere et au-dela.

Pour assurer une continuité dans le suivi des formalités, la CCl Finistére recherche Un Chargé de
formalités H/F. Rattaché au Responsable du Péle Entrepreneuriat & Formalités de la délégation de

Quimper, vos principales missions sont :

Accueillir et conseiller la clientéle pour traiter les formalités d’entreprise :

- Demande de cartes professionnelles pour les activités immobilieres et de cartes de
commercant ambulant ;

- Formalités internationales (CO, Carnet ATA, ...);

- Formalité d’inscription, modification ou radiation au Registre National des Entreprises (RNE),
la CCl étant mandataire en formalités ;

- Dossiers de demande de financement de la formation continue des indépendants AGEFICE.

Promouvoir, conseiller, instruire et délivrer les certificats de signature électronique.

Promouvoir |'offre de prestations de la CCl Finistére.
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Profil :

- Vous étes issu d’'une formation Bac+2/3 en assistanat et/ou avec une expérience en
conseil ;

- Vous maitrisez la réglementation applicable a I'entreprise dans les domaines juridiques,
fiscal, social ;

- Vous maitrisez le Pack Office ;

- Vous avez le sens du contact et de la communication ;

- Vous étes doté d’une bonne écoute et savez faire preuve de discrétion ;

- Vous étes rigoureux, précis et organisé ;

- Vous savez étre autonome mais aussi travailler en équipe ;

- Vous savez prendre des initiatives.

Fourchette de rémunération : a partir de 25K brut annuel sur 13 mois.

Poste basé a Quimper.

Poste a pourvoir en CDI.

Vous pouvez transmettre votre candidature a laurie-anne.serpe@finistere.cci.fr



